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كيف أحول من وورد إلى pdf

يمكن للشخص الذي يقوم باستخدام جهاز الكمبيوتر أن يقوم بتحويل ملف بصيغة Word إلى ملف ذي صيغة أخرى؛ وهي صيغة pdf من خلال استخدام نفس برنامج الأوفيس، والذي يمكنه أن يقوم بتلك المهمة ومن خلال الخطوات الآتية:[١]

	فتح ملف الوورد المُراد تحويله إلى pdf.
	النقر على File الموجودة في أعلى شريط القوائم.
	اختيار Save As من ضمن الخيارات الظاهرة.
	تغيير صيغة حفظ الملف من خلال النقر على السهم المُتجه لأسفل ثمّ اختيار pdf من القائمة المنسدلة الظاهرة.
	تغيير اسم الملف الجديد، حيث سيكون نسخة مختلفة عن نسخة الوورد الأصلية، فهذه النسخة سيكون امتدادها pdf بعد إجراء عملية تحويلها.
	النقر على زر Save.




 

كيف أحول من pdf إلى وورد 

يمكن القيام بتعديل ملف pdf وذلك من خلال تحويله إلى صيغة وورد، ويمكن إجراء ذلك من خلال اتباع الخطوات الآتية:[٢]

	فتح برنامج Word 2013.
	اختيار قائمة File الظاهرة في شريط القوائم.
	النقر على خيار Open من ضمن الخيارات الظاهرة.
	فتح الملف المُراد تحويله لصيغة الوورد بعد عملية تحديد موقعه.
	التأكيد على إجراء عملية التحويل من خلال النقر على زر OK.
	النقر على زر Save As وتحديد موقع حفظ الملف المُحول لصيغة الوورد وكتابة اسمه.
	تحديد صيغة الحفظ للملف الجديد وذلك من خلال اختيار PDF من ضمن file type.
	النقر على زر Save.




ما هو الـ PDF

هو نوع من الملفات تم تطويره من قبل Adobe ويستخدم هذا النوع من الملفات في بعض أنواع النماذج التي تتطلب تعبئة للبيانات، ومن خلال الـ pdf يمكن عرض الملف ومعاينته ثمّ طباعته بنفس الطريقة، وترمز الـ PDF إلى Portable Document Format.[٣]



المراجع

	↑  Martyn Casserly (10-10-2017), “How to convert Word to PDF”، techadvisor, Retrieved 17-5-2018. Edited. 
	↑ “Editing PDF files”, gcflearnfree, Retrieved 17-5-2018. Edited. 
	↑ Computer Hope (1-4-2018), “PDF”، computerhope, Retrieved 17-5-2018. Edited. 
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اترك تعليقاً إلغاء الرد
لن يتم نشر عنوان بريدك الإلكتروني. الحقول الإلزامية مشار إليها بـ *
التعليق * 
الاسم * 

البريد الإلكتروني * 

الموقع الإلكتروني 

 احفظ اسمي، بريدي الإلكتروني، والموقع الإلكتروني في هذا المتصفح لاستخدامها المرة المقبلة في تعليقي.
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